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ACTA DE SUPERVISION # 01

MUNICIPIO DE LA UNION VALLE DEL

ENTIDAD CONTRATANTE: CAUCA

N° DE CONTRATO: PS-015-2025
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES DE OFICINA'Y ATENQION AL

OBJETO: USUARIO EN LA SECRETARIA DE
AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA UNION
VALLE DEL CAUCA”".

CONTRATISTA: EMIR ADRIANA TORO GUZMAN

NIT O C.C. N* 1.112.620.440 LA UNION VALLE DEL CAUCA
OCHO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA

VALOR INICIAL:

Y OCHO MIL PESOS MCTE ($8.988.000)

PLAZO DE EJECUCION:

EL PLAZO DE EJECUCION DEL OBJETO
CONTRACTUAL SERA CONTADO A PARTIR
DE LA FIRMA DE LEGALIZACION Y ACTA DE
INICIO, Y SE EXTENDERA HASTA EL 15 DE
MAYO DE 2025

FECHA DE INICIO: 15/01/2025

FECHA DE TERMINACION: | 15/05/2025

SUPERVISOR: OSCAR MAURICIO CARDONA GARCIA
AVANCE: 25%

El dia 15 de febrero del afio 2025 en el Municipio de La Unién Valle del Cauca, se
reunieron OSCAR MAURICIO CARDONA GARCIA quien ocupa el cargo de
Secretario de Agricultura y Medio Ambiente, quien obra en representacion del
Municipio de La Union, Valle del Cauca como SUPERVISOR y EMIR ADRIANA
TORO GUZMAN, en calidad de CONTRATISTA. Con el fin de realizar el acta de
supervision acorde al articulo 84 y S.S de la Ley 1474 de 2011, asi:

SUPERVISION TECNICA:

Que, durante el periodo comprendido entre el 15 de enero al 15 de febrero de

2025, se observé el cumplimiento de o

asi:

Honestidad, Respeto, Compromiso, Diligencia y Justicia
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bligaciones técnicas a cargo del contratista,
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AVANC | AVAN OBSERVACIONES
ITE | DESCRIPCION DE E CE SOSPS;LTE
M | LAS ACTIVIDADES PERIO | TOTA
AVANCE
DO L
1 Apoyar las actividades La contratista apoyo y
logisticas que se asistio al evento
desarrollen por parte de Registro realizado para la visita
la administracion g L de la Gobernadora el dia
municipal. fotografico | sapado 25 de enero
2025.
Representar al El contratista asistio a la
Municipio de La Unién capacitacion dictada por
Valle del Cauca y/o la Mariano sobre la tabla
Secretaria de de retenciones para
Agricultura  y  Medio archivar.
Ambiente en las Registro
2 | diferentes actividades o fotografico
reuniones programadas
al interior de la
administracion
municipal o} por
terceros, cuando asi se
requiera.
Registrar todas las 13% 13% El contratista registro
actuaciones  surtidas todas las actuaciones
dentro de las surtidas de las diferentes
acpwdaqes reuniones desarrolladas
asistenciales u -
operativas a su cargo o por los |[1tegrante§ de la
desarrolladas por los Registro | Secretaria de Agricultura
3 | demas integrantes de la fotografico | ¥ Medio Ambiente en los
Secretaria de formatos existentes.
Agricultura y  Medio
Ambiente, en formatos
existentes o registros
que sean provistos por
el supervisor del
contrato.
Apoyar en la El contratista apoyd en
preparacion de informes Registro la preparacién de
relacionados  con  las fotografico | informes relacionados
4 | diferentes actividades con las diferentes
realizadas, proyectos . .
atendidos, actividades rea'llzadas,
acompafiamientos por la Secretaria de
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interinstitucionales,
seguimiento a
actividades
desarrolladas por la
Secretaria de

Agricultura y  Medio

Ambiente, etc.

Agricultura y Medio
Ambiente.

Elaboro diferentes
contratos y ejecuto la
terminacion de los de
2024.

Apoyar en la
elaboracion de las
actas, comunicaciones,
requerimientos,

informes, actos

le sean encomendados.

administrativos, etc. qﬂ

Recibir, clasificar,
radicar,  distribuir 'y
archivar
correspondencia,
material  bibliogréfico,

documentales,

audiovisuales y demas
documentacion que se
origine o se reciba en la
oficina, con el fin de
brindar el apoyo
administrativo requerido

por los niveles
superiores

Efectuar diligencias
externas e internas

cuando las necesidades
del servicio lo
requieran.

Actualizar las bases de
datos que le han sido
asignadas con la
informacién que le haya
sido dada; por medio
del uso de herramientas
informaticas

Atender y orientar al
publico en general,
sobre tramites y
servicios de la oficina,
para facilitar su acceso
y atencion |

6%

6%

Registro
fotografico

El contratista apoyo en
la elaboracion de las
actas, comunicaciones,
requerimientos,
informes, que se e
encomendaron.

Registro
fotografico

El contratista
clasifico, radico,
distribuyé y  archivd
correspondencia y
demas documentacion
que se origind y se
recibio en la oficina, con
el fin de brindar el apoyo
administrativo requerido
por sus superiores

recibio,

Registro
fotografico

En el periodo
relacionado el contratista
efectud diligencias
cuando las necesidades
del servicio lo requirieron

Registro
fotografico

El contratista actualizo la
base de datos como son:
Contratos 2025,
caracterizaciones,
informacién de contratos
en el Drive del 2024 y
2025

Registro
fotografico

El contratista atendid y
orient6 al publico en
general, sobre tramites y
servicios que ofrece la
oficina
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Contestar las llamadas Registro El contratista Contesto
telefonicas, correos, fotografico | las llamadas telefonicas,
comunicaciones correos, comunicaciones
18 Ljnternas y externqs internas y externas que
arles el manejo
correspondiente le fueron
encomendados.
Comunicar via En el periodo
telefonica, correos relacionado el contratista
electronicos, realizoé los comunicados
mensajeria .y,/o . para las  diferentes
whatsapp  informacion Registro .
relevante  para  los fetografics reuniones Programas por
11 | productores del la secretaria.
municipio, que hacen
parte de la red de
comunicacion de la
Secretaria de
Agricultura 'y  Medio
Ambiente
Participar en las Durante el  periodo
capacitaciones y reportado el contratista
reuniones que sean asistio a la reunién
programadas por parte programada por
de la Secretaria de Registro SEDAMA, el dia lunes
12 Agricultura 'y  Medio 5 " ¢ (i 10 de febrero para hacer
Ambiente, o de| 6% 6% | fotografico | 12 socializacion sobre
terceros, donde sea el pan de desarrollo vy
designada a asistir por nuestro meétodo de
parte del supervisor del trabajo para el afio 2025.
contrato.
Desarrollar las demas e EI contratista
actividades que se le desarrollé las demas
asigne en virtud del actividades que se le
objeto del contrato e asignaron en virtud
inherentes a él vy del objeto del
asociados al Registro contrato e inherentes
13 | cumplimiento de las fotografico a él y asociados al
necesidades de |la cumplimiento de las
Secretaria de necesidades de la
Agricultura 'y  Medio Secretaria de
Ambiente Agricultura y Medio
Ambiente
AVANCE TOTAL DEL 259,
CONTRATO ’

Honestidad, Respeto, Compromiso, Diligencia y Justicia
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REGISTRO FOTOGRAFICO

SE RELACIONAN ALGUNAS DE LAS FOTOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
EN LA SECRETARIA DE AGRICULTURA
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CAPACITACION RETENCION DE TABLAS PARA ARCHIVAR
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VISITA GOBERNADORA SABADO 25 DE ENERO 2025

SUPERVISION ADMINISTRATIVA:

Que, durante el periodo comprendido entre el 15 de enero al 15 de febrero de
2025, se observdé el cumplimiento de obligaciones Generales a cargo del

contratista, asi:
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Documentos para el pago Presenta Cuenta de Cobro
1 (Certificacion bancaria, Sl No.01 de fecha 15 de febrero
Cuenta de Cobro, Informe del de 2025, anexo informe del
Contratista) contratista.
2 |Copia de la planilla de Sl Presenta planilla No.
seguridad social integral de la 4589384532 del mes de enero
misma de 2025.

SUPERVISION FINANCIERA:

"

Durante la ejecucion del objeto contractual se han realizados los siguientes pagos:

Valor del Contrato R.P. 26 15/01/2025 $8.988.000

Pago acta de

supervision No. 1 En proceso | En proceso 2.247.000 | En proceso

Pendientes $6.741.000

SUMAS IGUALES $8.988.000 $8.988.000
SUPERVISION CONTABLE:

N

Durante el plazo acordado el presupuesto se ha ejecutado de la siguiente manera:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENCION

AL USUARIO EN LA SECRETARIA DE 4 0 meses 1mes | 1mes | $8.988.000 | $2.247.000
AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DE LA meses
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA UNION
VALLE DEL CAUCA”.
TOTAL, EJECUTADO $ 2.247.000

Honestidad, Respeto, Compromiso, Diligencia y Justicia
Calle 15 No. 14-34 Cédigo Postal 761540 Teléfonos (2) 2293118 — 2293141 Fax: (2) 2293049
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Valor pagado sin la | Valor a pagar en | Valor pendiente descontando Ia

Valor del Contrato
presente acta la presente acta presente acta

$8.988.000 30 $2.247.000 $6.741.000

SUPERVISION JURIDICA:

Se observa en el expediente los siguientes documentos de la etapa precontractual
y contractual:

El proceso cuenta con proyecto cuyo objeto corresponde a “PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENCION AL USUARIO EN LA SECRETARIA
DE AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
LA UNION VALLE DEL CAUCA’ conforme al certificado del plan anual de
adquisiciones N°0033-2025

 El proceso contractual cuenta con CDP No.26 de fecha 09 de enero de 2025.

e Que se realizaron documentos como analisis del sector, analisis de riesgo y
estudios y documentos previos el dia 09 de enero de 2025.

e Que se realizo Invitacién a presentar propuesta el dia 09 de enero de 2025
e Que el contratista present6 propuesta el dia 09 de enero de 2025.

e Que se evalud al contratista el dia 09 de enero de 2025, donde se admite al
proponente.

e Que se adjudica contrato mediante resolucién N°0029 del 15 de enero de
2025.

e Que se suscribié contrato de prestacion de servicios N° PS-015-2025 del 15 de
enero del 2025.

e Que se generé Compromiso Presupuestal N°26 del 15 de enero del 2025.

e Que el contratista aportd la poliza N°55-46-101027938 de cumplimiento y
calidad del servicio expedida Seguros Del Estado S.A el 15 de enero de 2025.

e Mediante Resolucion N°0033 del 15 enero de 2025 se aprobaron las pdlizas
del contrato.

e Que se designé como supervisor del contrato al funcionario OSCAR
MAURICIO CARDONA GARCIA.

e Que se realizé acta de inicio el dia 15 de enero de 2025.

e Que el contratista presento informe y los soportes de prestacion de servicios
segUn el contrato, cuenta de cobro N°01, certificacion bancaria y planilla de

Honestidad, Respeto, Compromiso, Diligencia y Justicia
Calle 15 No. 14-34 Codigo Postal 761540 Teléfonos (2) 2293118 — 2293141 Fax: (2) 2293049
E. Mail: alcaldia@/aunion-valle.gov.co




MUNICIPIO DE LA UNION VALLE DEL

PAGINA [11 DE 11]

CAUCA CODIGO:
Nit: 891.901.109-3 APGL 351.42.AC.83
VERSION: 2
ACTA DE SUPERVISION Fecha de aprobacion:;
24/07/2017

seguridad social del mes de enero del 2025 N°4589384532, de conformidad

con la clausula 4 del contrato.

e Que el dia 15 de febrero de 2025 el Ing. OSCAR MAURICIO CARDONA
GARCIA, supervisor del contrato realiz6 la respectiva acta de supervision

No.01 en la cual acredité un avance porcentual del 25%

CONCLUSION:

En virtud de lo anterior, se autoriza el pago de la cuenta de cobro N°01-2025
segun el contrato PS-015-2025 a través de la presente acta al contratista.

Para constancia firman las personas que intervinieron en esta reunion.

SUPERVISOR

CONTRATISTA

GHIL oaves \NO &

OSCAR MAURICIO CARDONA GARCIA EMIR ADRIANA TORO G.
Secretario de Agricultura y Medio Ambiente C.c.1.112.620.440de La Unién V.
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